
 
 
 

ค ำสั่งส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองนครสวรรค์ 
ที่  60/2568 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่รวบรวม  ปิด–ปลด และพยำนรับรองกำรปิด–ปลดประกำศ ให้เป็นตำมพระรำชบัญญัติ 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซื้อ 

จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
...................................................................... 

เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรในกำรปิด – ปลด ประกำศ ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและถูกต้อง
ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงกำรคลัง 
ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่ำ 
หน่วยงำนมีกำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยควำมโปร่งใส ตรวจสอบได้ และสมประโยชน์ต่อกำรด ำเนินกำร
ภำครัฐ โดยมีขั้นตอนกำรประกำศ ดังนี้ 

- ประกำศเผยแพร่แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงทุกวิธี เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ ๕ วันท ำกำร 
- ประกำศเผยแพร่ร่ำงขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะหรือรำคำกลำง

เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ ๗ วันท ำกำร 
- ประกำศเผยแพร่ร่ำงประกำศและร่ำงเอกสำรประกวดรำคำ ด้วยวิธีประกำศรำคำ

อิเล็กทรอนิกส์ เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ ๓ วันท ำกำร 
- ประกำศเผยแพร่ประกำศและเอกสำรประกวดรำคำ ด้วยวิธปีระกำศเชิญชวนทั่วไป 

๑) กำรซื้อหรือจ้ำงครั้ งหนึ่ ง  ซึ่ งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บำท แต่ ไม่ เกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บำท ให้ก ำหนดไม่น้อยกว่ำ ๕ วันท ำกำร 

๒) กำรซื้อหรือจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บำท แต่ไม่เกิน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บำท ให้ก ำหนดไม่น้อยกว่ำ ๑๐ วันท ำกำร 

๓) กำรซื้อหรือจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บำท แต่ไม่เกิน 
๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บำท ให้ก ำหนดไม่น้อยกว่ำ ๑๒ วันท ำกำร 

๔) กำรซื้อหรือจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บำท ขึ้นไป ให้ก ำหนด
ไม่น้อยกว่ำ ๕ วันท ำกำร 

- ประกำศเผยแพร่ผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ด้วยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป , วิธีคัดเลือก และ
วิธีเฉพำะเจำะจง เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ ๗ วันท ำกำร 

- ประกำศเผยแพร่รำยงำนผลกำรพิจำรณำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงทุกวิธี เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 
๗ วันท ำกำร 

จึงให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนดังนี้ 

๑. เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารประกาศ 
นำงณภัสนันท์ กิ่งวัฒนำ            ต ำแหน่ง  พยำบำลวิชำชีพช ำนำญกำร 
มีหน้ำที่ 
ให้รวบรวมประกำศ ทุกประกำศ แล้วส่งมอบให้เจ้ำหน้ำที่ปิดประกำศทันทีให้วันที่บันทึก

ทะเบียนประกำศ 
 
 



๒. เจ้าหน้าที่ปิดประกาศ  
นำงสำวรัตนำกำญจน์ เจริญศรีรุ่งเรือง  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขช ำนำญงำน 

มีหน้ำที่ 
- บันทึกทะเบียนประกำศทุกประกำศ โดยบันทึกรำยกำรลงในทะเบียนประกำศทันทีในวันที่

ได้รับคู่ฉบับหรือส ำเนำประกำศนั้น ทุกประกำศ แล้วบันทึกเลขล ำดับที่ตำมทะเบียนประกำศไว้ด้ำนบนประกำศ
ฉบับที่จะปิดประกำศให้แล้วเสร็จภำยในวันเดียวกับวันที่ออกประกำศหรืออย่ำงช้ำภำยในวันท ำกำรถัดไป ทั้งนี้
ต้องมรีะยะเผยเวลำเผยแพร่ก่อนกำรให้หรือขำยเอกสำร ตำมท่ีประกำศก ำหนด 

- ให้ผู้ปิดประกำศและพยำนบุคคลตำมที่ได้รับกำรแต่งตั้งทันทีในวันที่บันทึกทะเบียน
ประกำศ โดยให้ผู้ปิดประกำศพร้อมพยำนบุคคลดังกล่ำว ด ำเนินกำรดังนี้ 

 ลงชื่อและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกำศ 
 ลงชื่อและวันเดือนปีที่ปิดประกำศก ำกับไว้ด้ำนบนประกำศฉบับที่จะน ำไปปิดประกำศ 
 น ำประกำศไปปิดประกำศในตู้ปิดประกำศ 
 ถ่ำยภำพขณะประกำศแล้วส่งให้งำนพัสดุ ก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง เพ่ือเก็บไว้เป็น

หลักฐำน 
กำรด ำเนินกำรดังกล่ำวให้กระท ำให้แล้วเสร็จภำยในวันเดียวกับวันที่ได้รับประกำศจำกผู้

บันทึกทะเบียนประกำศ หรืออย่ำงช้ำภำยในวันท ำกำรถัดไป ทั้งนี้ให้กระท ำก่อนกำร ให้หรือขำยเอกสำรที่
ก ำหนดไว้ 

๓. เจ้าหน้าที่ปลดประกาศ 
นำงวัชรี ฉัตรเจริญพัฒน์      ต ำแหน่ง  พยำบำลวิชำชีพ ช ำนำญกำร 
มีหน้ำที่ 
- ให้ผู้ปลดประกำศพร้อมพยำนบุคคลที่ได้รับกำรแต่งตั้งปลดประกำศ แต่ละฉบับ พร้อมลง

ชื่อและวันเดือนปีที่ปลดประกำศก ำกับไว้ด้ำนล่ำนประกำศที่ปลด และในทะเบียนประกำศพร้อมลงชื่อและวัน
เวลำไว้ในหลักฐำน 

๔. เจ้าหน้าที่พยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ 
นำงพัทธนันท์ เอมแสง     ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
มีหน้ำที่ 
 ตรวจสอบกำรลงชื่อและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกำศ 
 ตรวจสอบลงชื่อและวันเดือนปีที่ปิดประกำศก ำกับไว้ด้ำนบนประกำศฉบับที่จะน ำไป

ปิดประกำศ 
 ตรวจสอบกำรน ำประกำศไปปิดประกำศในตู้ปิดประกำศ 
 ตรวจสอบกำรปลดประกำศ แต่ละฉบับ พร้อมตรวจสอบกำรลงชื่อและวันเดือนปีที่

ปลดประกำศก ำกับได้ด้ำนล่ำงประกำศที่ปลด และในทะเบียนประกำศ พร้อมลงชื่อและวันเวลำไว้ในหลักฐำน 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่   12  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖8 

                                                               
          (นำยภูดิศ แก้วจรูญ) 

               สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองนครสวรรค์



หน่วยงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองนครสวรรค ์
ทะเบียนประกาศ  ประจ าปีงบประมาณ  2569 

ล ำดับที ่ วันท่ีบันทึก เลขท่ีประกำศ วันท่ีประกำศ รำยกำรที่ประกำศ 
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